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1. Comment accéder a AVE SIS ?

Pour accéder a AVE SIS, la plateforme de suivi des éléves en tant que Program Director, se
sur : https://www.colegia.org.

e Renseigner ses identifiants de Program Director dans Student/Staff Log In :

.............. 1

.............. 2
.............. 4
.............. 5
.............. 7
............ 11
............ 12

connecter

Le Colegia ID est votre adresse email de Program Director. Exemple : dualdiploma@votreecole.com

Le mot de passe est celui que vous avez choisi lors de I'activation de votre compte

(un email

automatique a été envoyé sur votre adresse email de Program Director pour activer votre compte.

Pensez a vérifier vos spams !)


https://www.colegia.org./
mailto:dualdiploma@votreecole.com

e Cliquer sur Continue

CC ]lk‘l‘_‘fiﬂ Student / Staff Log In Parent/Guardian Log In

Student / Staff Login

Enter your ColégialD or Email

mbongrand@dualdiploma.org

Une fois sur le tableau de bord, cliquer sur I'icobne AVE SIS en haut a droite pour accéder a la plateforme
de suivi en tant que Program Director.
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Seniors, Stay Informed on FAFSA

Stay
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Vous arrivez sur la page d’accueil d’AVE SIS.

- Reports - Hella mbongrand@dualdiploma.org!

Welcome!

2. Questions pratiques

Comment voir le résultat du test d’un éléve qui n’a pas été accepté ?
Aller dans I'onglet « Students » d’AVE SIS (en haut), puis cliquer sur List.

Sous la section « Filter », dans le champ « Student », taper le nom de I'éleve en question et
sélectionner le statut « Not Accepted » dans le champ « Status ».



o~ Students = Enrollmenlly + Reports ~ Hello gpekes @dualdiploma.ory! [ETSTENEERIREUISY | oqout

Students List
+ Create New

Y Filter v
Student Id Student Graduation Year Years To Complete ESO-L
Duval-Violton] v
Type Grade “rogram Level Status Exit Date DD Entry Date
Duval-Vieiton, Taino )
v ~ Not Accepted ~ fi/mm/aaas a]

Organization Countr Group

4 v GhA

¥ From To
v £ Clear Filter || & Export to Excel || 4a4 Create Dynamic Group

Total Students: 1
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Cliquer sur I'ID de I’éleve. Une nouvelle fenétre s’ouvre sur son profil.

Cliquer ensuite sur I'onglet « Enrollment History ».

Students + Encaliments ~ Reports v Hello gpeker@dualdiploma.org!

© Student Details
£3 Current Enrollments 62120 - Duval-Violton, Taino - Details |

3 Shdent theiory Account Information (149321)

D Enroliment History Email Status Grade Level Stateld/Grad Year
1) Amigoinent Grackes SRR— Not Accepted ™ A v 10/1/2021
Canvas Usemame Organization
3 Communications Academica - France 2024
‘D Attendance
Student Type
Type
International v
Years To Complete Program Level Program Entry Date Expected Completion Date
3 2 v 01/10/2021 15/06/2024
Exit Date Home Country Graduation Graduation Date Eso Level
10/172021 01/06/2024 15/06/2024
Billing Details
Billing Type Total Cost Total Scholarship )
Standard v ®
ChargeDate 1 ChargeDate 2
ji/mm/aaaa jifmmyaaaa
Unweighted GPA Weighted GPA

Sur la ligne « DD Admissions Test France », le résultat de I'éleve au test apparait dans la colonne
« Current grade ».

@ Student Details . " .
62120 - Duval-Violton, Taino - Enrollment History

£3 Current Enroliments

‘ & Expor
"D Student History " " _
Section Organization Country Teacher Enroliment Date  StartDate  End Date  CumentGrade inal Grade  Attempted Credit  Eamed Credit  Envollment Status  Term School Year
DO Admissions Test France?  Academica - France 2024 FRANCE  Graded, Auto.  09/05/2021 021 10202021 4833 0.00 000 COMPLETE Roling Enrollment  Rolling School Year

D Enrollment History
[0 Assignment Grades
[ Communications.

9 Attendance

A noter : Cette procédure est valable pour n’importe quel éléve. On peut donc également filtrer au
départ le Statut sur « Active », « Inactive », « Alumni », « Deleted », etc.



Comment extraire les résultats du test de I’ensemble de mes éléves ?
Aller dans I'onglet « Enrollments » d’AVE SIS (en haut), puis cliquer sur List.

Sous la section « Filter », dans le champ « Enrollment Status », vous pouvez choisir « All » ou « Active ».

Dans le champ « Section », taper « Admissions Test » et dans la colonne « Start Date », taper
« 9/1/2025 » (pour afficher la liste des éléves qui débutent le programme a la rentrée 25-26). Le nom
des éleves apparait dans la colonne Student Name et leur résultat apparait dans la colonne Current
Grade (faire défiler le curseur en bas de I'écran vers la droite pour voir toutes les colonnes si besoin).

Hello gpeker@c

DIEUMRR it Coordinator (Changs) [JEER]

Enrollments List w
W Filter v
Enroliment Ids Student Ids Teacher Enrollment Status Grade Level
ALL ~ T
Student Country Section Term
pe to search DD Admissions Test Francev4
Enroliment Date Start Date End Date Exit Date Current Grade

From To From To From To From To From To

ji/mm/aaaa B ji/mm/aasa a} 09/01/2023 O jiymm/asaa =] ji/mm/aasa B ji/mm/saaa =] ii/mm/asaa B8 ji/mm/asaa a 70
Program Level Years To Complete Exit Date Student OrganizationiD Student Organization Parent Organization

~ 233 233 - Acadeica - France 2024
A 4 & Clear Filte & Export to Bxcel || 288 Create Dynamic Group

Total Enroliments: 25
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Le fichier Excel s’ouvre alors (ou s’enregistre dans les téléchargements selon le navigateur utilisé) et
toutes les informations se rapportant au test de chaque éléve s’y trouve.

Il est ainsi possible de faire des exports Excel de n’importe quelle liste selon les filtres appliqués, aussi
bien dans I'onglet « Enrollments » que dans I'onglet « Students » d’AVE SIS.



NB : En haut a droite de la section « Filter », vous pouvez personnaliser I'affichage des colonnes en
cliguant sur Modify Columns. Vous pouvez ainsi choisir d’afficher ou non certaines informations, dans
I’ordre de votre préférence.

Enrollments List

¥ Filter p Filter J

Enroliment Ids Student ids Teacher Enroliment Status Grade Level
Type to search... ALL ~ Type to search...

Student Country Section Term

Type o searct Type to search. DD Admissions Test Franceva Type to search.

Enrollment Date Start Date End Date Exit Date Current Grade

From To From To From To From To From To

fimmyasaa B jiimmsseas =] 09/01/2023 B j/mmsaca =] i/mm/asaa B j/mmiasaa a fifmm/aaas 8 jiymmyasea a 70
Program Level Years To Complete Exit Date Student OrganizationlD Student Organization Parent Organization

v 233 233 - Academica - France 2024 Type to search.
¥ Apply Fiter || & Clear Fiker || & Export to Excel H 43t Create Dynamic Group

Total Enrollments: 25

e
[Susaent 18] [Stugsnt rame o] [Teacher Hame 8] Course Code |Enroliment Date 8] [start Date 8 [cumrent Grace ¢ Tem  [Organization Country 8] [Grage Lever 8] [program Lever o] m [20 et Date ] [organizationin o] El
oo

©a

‘Daubin_Jesn- Agmissions Rolling P
457817 109007 raded A 14727142 1 J 103, 4 7 PLETT FRAN i) 1 a4 wenme
457617 109007 : L Rt 271422 091272023 09012023 10312023 0B1/2023 566 compLETe [ 3 0172023 233 o
Erancevd
]
. Agmission Roling A
457183 107603 Bioire Amand  Grdedute Lo 147271422 09/06/2023 09012023 10312023 09192023 5833 compiere [ 8 rRance a 1 a4 wenzezs 233 o

Une fenétre s’ouvre, depuis laquelle vous pouvez activer ou désactiver I'affichage d’une colonne, ainsi

que déplacer I'ordre des colonnes en cliquant sur les fleches haut ou bas. Pensez a cliquer sur
« Apply » pour sauvegarder vos choix.

H
3
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Column Name Column Position

Teacher

Section

CourseCade
EnrallmentDate
StartDate

EndDate

ExitDate

CurrentGrade

Status

Term

Organization
OrganizationCountry
Gradelevel

Program Level

Years to Complete
Student Exit Date
Student OrganizationlD

Student Organization

Parent Organization

(o][e][e][e][e][e][s][¢][s][s] o] (o] [e][e][¢][¢][¢][¢][e]

Reset To Default

Comment voir quels éléeves ont plus ou moins de 70% de réussite dans leurs
matieres ?
Aller dans I'onglet « Enrollments » d’AVE SIS (en haut), puis cliquer sur List.

Pour afficher la liste des éléves ayant au moins 70% de réussite : sous la section « Filter », dans le
champ « Current grade », taper « 70 » dans « From ». Pour classer la liste par ordre croissant, cliquer
sur les petites fleches de la colonne « Current Grade ».
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Pour afficher la liste des éléves ayant moins de 70% de réussite : sous la section « Filter », dans le
champ « Current grade », taper « 70 » dans « To ». Pour classer la liste par ordre décroissant, cliquer
sur les petites fleches de la colonne « Current Grade ».
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Test

Pour filtrer sur une matiére en particulier, il suffit de la taper dans le champ « Section ». Par exemple,
taper le mot-clé « History » pour afficher uniqguement la matiére « Dual Diploma United States
History ».



Site Coordinator (Change) [NESTY

Enrollments List

¥ Filter ¥
Enrollment Ids Student Ids Teacher Enrollment Status Grade Level

ALL v et
Student Country Section Term

Dual Diploma United States History

Enrollment Date Start Date End Date Exit Date Current Grade
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Comment créer des groupes ?
Aller dans I'onglet « Students » d’AVE SIS, puis cliquer sur « List » (en haut).

On arrive sur la liste de I'ensemble des éleves. En fonction du type de groupe que |'on souhaite créer,
utiliser les filtres adéquats.

Par exemple, si I’'on souhaite créer un groupe uniquement avec les éléves qui graduent cette année,
filtrer sur « 6/1/2026 » dans la colonne « Exit Date » et cliquer sur « Apply Filter ».

Hella mbongrand@dual Rl st Coordinator (Change) [ERSEINY

. List
Students List v
Student Groups

+ Create New

Y Filter v

8 .
unts Group
Y [ &E B gt t
Total Students: 571
[0 [ome [fowe] (] [ oaot] [mnd  [cmwr]  [wd [ [mod e ?
=~ BA023  Abid Manal Active 300 Academica - France 2026 mabidh! @ais.colegia.org am2 FRANCE 2006 a a /172026
= 87672 Added. Noah Active 360 Academica - France 2026 naddedD @ais.colecia.ora a7z FRANCE 2026 4 4 6/1/2026

Attention aux éventuels cas spécifiques :

- Les éléves dont la date de sortie serait 6/1/2025-26 par exemple. Ces éléves ont terminé le
programme en 2025 mais graduent bien en 2026 s’ils ont redoublé ou qu’ils ont fait une année de
césure a I'étranger. Dans ce cas, vous les retrouverez sous le statut « Inactive ». Il faudra alors les
ajouter a votre groupe dans un second temps.




Organizations ~ Students ~ Enrollments ~ Reports ~

Students List

Y Filter
Student Id
DD Entry Date

jifmm/aaaa

Organization

o x|

Student
Type to search..
Exit Date
6/1/2025-26

Al wiganea o

Academica Type to search...
| W Apply Filte H & Clear Filter [ & Export to Excel || 48 Create Dynamic Group

Total Students: 26
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Inactive 3.67
Inactive 4.00
Inactive 400
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Status
All

Graduation Year

Country

Type to search...

- France 2026

- France 2026

- France 2026

mcesbrong

mziane01g
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- Les éléves dont la date de sortie serait 6/1/2026-27 par exemple. Ces éléves terminent le programme
en 2026 mais ne gradueront qu’en 2027 s’ils sont redoublants ou qu’ils font une année de césure a
I’étranger. Dans ce cas, ils auront bien le statut « Active », mais ne devront pas étre intégrés a votre
liste de gradués pour cette année.

rganizations ~ Students ~ Enrolments = Reports ~

Students List

+ Create New

W Filter
Student Id
DD Entry Date

jifmm/aaaa

Organization

Student

Type to search...

Exit Date
6/1/2026-27

Farent Urganization

Status
All

Graduation Year

Country
Type to search

Academica Type to search
| ¥ appiy Filte [ £ Clear Filter H & Export to Excel H dak Create Dynamic Group

Total Students: 17

=T 96204 David Greif, Madeline
= grra2 Mousli, Mikael
=~ 87851  Brunhammer, Emma

Active

Active

GPA

175 Academica - France 2027
1.60 Academica - France 2026

3.80 Academica - France 2027

Type
Program Level

Group

mdavidg01 @ais colegia.org
mmouslio1 @ais.colegia.org

ebrunhammer01@ais.colegia.org

4273 FRAN
4272 FRAN
4273 FRAN



Une fois que vous avez vérifié que la sélection correspond a vos besoins, cocher la case en téte de
colonne a gauche pour sélectionner I'ensemble des éléves. Un panneau apparait a droite de I'écran.

Cliquer sur « Create Static Group » pour créer un groupe fixe. Cela signifie que toute modification
(ajout ou suppression d’éleve) devra étre effectuée manuellement par la suite.

Students List Bulk edit Properties a
+ Create New
; °
83483 selected
Y Filter
‘ & Bulk Email
Student Id Student Status Type Grade
Type to search. Active ¥ v I [ 22 Create Static Group l
DD Entry Date Exit Date Graduation Year Program Level Years To Complete
ji/mm/azas o |:\ 6/1/2026 v B+ Export For Bulk Update
Organization Parent Grganization Country Group
o
Type to search.. ype to search.. Type to search, o N
¥ Aoy Fiter || @ Clear Fiter || ds Export to Excel | Create Dynamic Group

Total Students: 3483
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Nommer le groupe, puis cliquer sur « Create Group » pour I'enregistrer.

Create Static Group

Group Name
Gradués 2026

All Students Selected

Le groupe nouvellement créé sera alors intégré dans la catégorie « Student Groups », disponible sous
I'onglet « Students ».



A C~SIS  Organizationg™ Students ~ EnrollmentsWg Reports ~

List

Students List

+ Create New

Student Groups

W Filter
Student Id Student Status
Type to search... All
DD Entry Date Exit Date Graduation Year
ji/mm/azaa [m] E‘ 6/1/2026
Organization Parent Organization Country
Type to search... Type to search... Type to search.

Organizations ~ Students ~ Enrollments ~ Reports ~

Student Groups
Group

Nl
R eaS—

‘ Gradués 2026 (5)
i

Pour modifier ou supprimer un groupe :

Sélectionner le groupe concerné dans «Student Groups» en cliquant dessus.

Cliquer sur I'action a effectuer :

- « Update Group Name » pour modifier le nom du groupe

- « Add Group Members » pour ajouter des éleves dans le groupe

- « Remove Selected Members » pour retirer des éléves sélectionnés du groupe
- « Delete Group » pour supprimer le groupe

Student Groups +Cre
Group
Gradués 2026 (S) ~

ik ate Group Nam Group 4= Exit Groups
Y Filter v

Student Id Studsnt Status Type Grade Email

T Al v v -
DD Entry Date Ext Date Graduation Year Program Level Years To Complete EsO-L
o [x v
Parent Organization Country

Total Students: 3483

Callege et
Lycée Notre
Dame-Mantes
1a Jolie

98837 Aatil Inés Female  10/S/2008  iaatifd] @aiscolegiaorg 3901 FRANCE 2026 ternational A a0 4 3 6172026  Active



Comment voir si un éléve a rendu un devoir ou s’il a assisté a une live session ?
Aller dans I'onglet « Students » d’AVE SIS (en haut), puis cliquer sur List.

Sous la section « Filter », taper le nom de I'éleve en question dans le champ « Student ».

AL G=CIS  Organizstiongs® Students + Enrolimeyr Reports Hello gpeker@dualdiplomaorg! [CTEEE
Students List
| +Create New |
Y Filter v
Student Id Student Graduation Year Years To Complete ESO-L
Afanou
Type Grade Program Level Status Exit Date DD Entry Date
~ v ~ All ~ 6/1/2025 fifmm/aaaa [m)
Organization Country Group
GPa
4271 - Academica - France 2025 r 3 v N
From o
A4 = t & Export to Excel 422 Create Dynamic Group

Total Students: 1
x}
®
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Cliquer sur I'ID de I’éleve. Une nouvelle fenétre s’ouvre sur sa fiche.

Dans la colonne de gauche, cliquer sur « Assignment Grades ». On peut ensuite choisir d’afficher tous
les cours actifs (ceux de I'année en cours) ou seulement un en particulier, en le sélectionnant dans le
champ « Section ».

~L Drganizations + Students = Enrollments + Reports = Hello mbongrand@dualdipioma.ry! ICRES

© Student Details .
Noa - Assignment Grades

£3 current Enrollments

Y Filter
D Student History
D Enroliment History Section Section Status Assignment Type Assignment Name
Dual Diploma United States Government Hon - / v v v v
D Assignment Grades
3 Communications Due Date Submission Date Graded Date
from To From To From To
"D Attendance
ji/mm/azaa O ji/mm/azas a] ji/mm/asaa 0 ji/mm/asas =] ji/mm/aaaa O jimmvasaa o
Y 2 &

o
— — — — ®
Dual Diploma United States Mandatory Live Session 1 Assignment: Welcome  Assignment 9/19/2025 9/18/2025 1:52:04 AM 9/18/2025 1:52:04 AM 100%
Government Hon - A Back Meeting
Dual Diploma United States Pre-Test Assessment 9/21/2025 9/16/2025 5:07:05 PM 9/16/2025 5:07:05 PM 97.50%
Government Hon - A
Dual Diploma United States 1.03A Quiz on Government and American Assessment 9/28/2025 9/17/2025 11:16:57 PM 9/17/2025 11:16:57 PM 100%

Dans les colonnes « Section » et « Assignment » a gauche, on voit l'intitulé de la matiere et du devoir.

Dans les colonnes « Due » et « Submitted » au milieu, on voit la date butoir a laquelle le devoir doit
étre mis en ligne par I'éleve et la date a laquelle le devoir a effectivement été soumis.

Dans la colonne « Grade » a droite, on voit la note obtenue par I'éléve.
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Noa - Assignment Grades

Hello mbongrand@dualdiploma.org!

Y Filter
"D Student History
<) Enrollment History Section Section Status Assignment Type Assignment Name
Dual Diploma United States Government Hon -/ ¥ ~ v
D Assignment Grades
3 Communications Due Date Submission Date Graded Date
From To From To From T
‘D Attendance
j/mm/aasa B j/mmyvasaa B j/mm/aaaa A jymm/asaa =] jj/mm/aaaa B ji/mm/asaa =]
T 2 LE

Total Assignments: 21

Type = [oues]

Graded ¢

[ance<]

@

Government Hon - A

Government Hon - A

Dual Diploma United States

Dual Diploma United States

Dual Diploma United States

Mandatory Live Session 1 Assignment: Welcome  Assignment 9/19/2025
Back Meeting

Pre-Test Assessment 9/21/2025
1.03A Quiz on Government and American Assessment 9/28/2025

9/18/2025 1:52:04 AM 9/18/2025 1:52:04 AM

9/16/2025 5:07:05 PM

9/16/2025 5:07:05 PM

9/17/2025 11:16:57 PM 9/17/2025 11:16:57 PM

100%

97.50%

100%

Lorsqu’un devoir n’a pas encore été rendu, rien ne s’affiche dans la colonne « Submitted » ni dans la

colonne « Grade ».

A noter:

e Passés 6 jours aprées la date butoir, si un devoir n’a pas été rendu, la date dans « Submitted» se met
automatiquement a J+6 et la note est automatiquement mise a jour par un 0%.
o |l n’est pas possible de vérifier directement si un éléve a assisté ou non a une live session (seul le
professeur américain le peut), toutefois il est possible de vérifier s’il a bien enregistré sa
participation, de la méme maniére que pour tous les autres devoirs.
e Compter environ 24 heures de délai entre le moment ol un éleve rend un devoir et le moment ou
il s’affiche effectivement sur AVE SIS.

Comment faire un export des éléves par type de programme (4, 3 ou 2 ans) ?
Aller dans I'onglet « Students » d’AVE SIS (en haut), puis cliquer sur List.

Sélectionner I'’ensemble des éleves au statut « Active ».

Students List

[+ oo |
Y Filter

Student id
Type

Organization

o o Names|

B = 256 Asabinks

B = 100087 Aarabi Anita
00T Aarbaoui, as

hitps:/fave-sis.azurewebsites net/Students/Index

List

Students Groups

Student Graduation Year

Grade Program Level Status

Active

Country

Group

Gender sirthdate 3 [emai] org
Female 12n7010 inesarab@malrau:rabatorg a7s3
Female 101812000 sasrabi0) @i colegiacrg 007
Male 172072009 sarbacui0) @ais colegin.org o1

Years To Complete

Exit Date

MOROCCO 2028 International A
FRANCE 2027 ntemationsl A a0 3
FRANCE 2027 International A a0 3



Sélectionner toute la liste en cochant la case en haut de la premiére colonne. Un bandeau s’ouvre sur
la droite. Cliquer sur « Export For Bulk Update ».

Bulk edit Properties  [ed B

°
8561 selected

Total Students: 561

e llc -} [name- status 8| Gra#| | crganization 8 l:fg D r} Country ® Grad vear 8 Fgm Ll 8 B fpe
=~ 88023 Abid, Manal Active 300 Academics - 4272 FRANCE 2026 4
e = 96050 Adande-Gomes, Viérane Active 400 Academics - France 2026 an FRANCE 2026 4
a =- 87672 Added, Neah Active 360 Academica - France 2026 on FRANCE 2026 4
e = 91825 Adnet, Lii Active 380 Academica - France 2026 re] FRANCE 2026 4
8 = 115150 Ahmed, Sinan Active. 200 Academica - France 2026 72 FRANCE 2028 4

o

Akani Pignan, Antaine active an FRANCE 2026

EE

Alami, Sophia Anissa Active a2 FRANCE 2026 @

Une fois le fichier exporté, on peut filtrer le fichier a partir de la colonne intitulée
« YearsToCompleteDualDiploma » pour savoir si I'éléve suit le programme en 4, 3 ou 2 ans.

La colonne intitulée « ProgramLevel » renseigne le niveau actuel de I'éleve :

° 1= 3eme;
° 2= znde ;
° 3= 1ere;
e 4 =Terminale
\ X Y z AA AB AC AD AE
n 2 E-mail Ad ExpectedHomeCount DualDiplomaPrograrn ExpectedDDComplei| ProgramLevel ‘earsToCompleteDualDiploma ‘ IxitDate DOB EsolLevel E
Optional This is an op' Optional This is an op' Optional This is an of Optional This is an op Dptional This is an optional exten: Jptional This is an op' Text with format MM text [
i@hotmail fr 06/01/2026 10/01/2022 06/15/202¢ 4 4 5/1/2026 11/15/2008
06/01/2026 10/01/2023 06/15/202¢ 4 3 5/1/2026 06/02/2008
doutlook.con 06/01/2026 10/01/2022 06/15/202€ 4 4 5/1/2026 06/11/2008
»yahoo.com 06/01/2026 02/01/2023 06/15/202¢ 4 4 5/1/2026 12/30/2008
'8@gmail.con 06/01/2026 10/01/2024 06/15/202¢ 4 2 5/1/2026 03/02/2009
06/01/2026 10/01/2024 06/15/202¢ 4 2 5/1/2026 08/22/2008
@hotmail.cor 06/01/2026 10/01/2023 06/15/202¢ 4 3 5/1/2026 02/17/2009
.alicot@yaho 06/01/2026 10/01/2022 06/15/202¢ 4 4 5/1/2026 02/24/2008
e.ambroise@ 06/01/2026 10/01/2023 06/15/202¢ 4 3 5/1/2026 10/20/2008
ro@yahoo.fi 06/01/2026 10/01/2023 06/15/202¢€ 4 3 5/1/2026 08/06/2008
06/01/2026 10/01/2023 06/15/202¢ 4 3 5/1/2026 09/15/2008
incely@yahor 06/01/2026 10/01/2022 06/15/202¢ 4 4 5/1/2026 05/09/2008
‘egnette@gm 06/01/2026 10/01/2024 06/15/202¢ 4 2 5/1/2026 05/25/2008
06/01/2026 10/01/2022 06/15/202¢ 4 4 5/1/2026 01/07/2008
76@gmail.co 06/01/2026 10/01/2023 06/15/202¢ 4 3 5/1/2026 01/07/2008
wri@yahoo.fr 06/01/2026 10/01/2023 06/15/202¢ 4 3 5/1/2026 04/21/2008
rnold@gmail. 06/01/2026 10/01/2022 06/15/202¢ 4 4 5/1/2026 06/17/2009
3@gmail.cor 06/01/2026 10/01/2023 06/15/202¢ 4 3 5/1/2026 11/04/2008
hetl6@gmai 06/01/2026 10/01/2023 06/15/202¢ 4 3 5/1/2026 12/06/2008
I@ecla.fr 06/01/2026 10/01/2022 06/15/202¢ 4 4 5/1/2026 02/08/2009
ayattal@orar 06/01/2026 10/01/2022 06/15/202¢ 4 4 5/1/2026 04/20/2008
bert@yahoo. 06/01/2026 10/01/2023 06/15/202¢ 4 3 5/1/2026 01/17/2009
wmarda@amal na/n1/anae an/n1 /o079 nefis/an PRV ENATab TS na/as/onnge

3. Onglet Students
Pour y accéder, cliquer sur « Students » en haut de I’écran, dans le bandeau bleu, puis sur List.
Cet onglet donne une vue sur I’'ensemble des éleves.

Les 3 lignes horizontales dans la colonne de gauche permettent d’accéder a la fiche de I'éléve en
cliguant « Details ». Vous pouvez aussi y accéder directement en cliquant sur I'ID de I'éleve (voir 3.

Profil éleve).



g~ Students ~ Enroliments ¥, Reparts =

List
Students Groups

Students List

Hello gpeker@dusidiploma.crg! [[EERERIERETIGUERY | 0.t

| +Create New |
Y Filter v
Student Id Student Graduation Year Years To Complete ESO-L
Type Grade Program Level Status Exit Date DD Entry Date
v v v Active v iifmm/asaa
Organization Country Group
GPA
v £ Clear Filte H"“"""'“ weel || fatc :

lu_‘ [rame ] Gendier 8| Buthdate’s| [emaie org 18] [country :'ad'-ear=l [I«;T‘
=-| stes Awab y 12172010 e aarab@mairauc abatorg a5 woRoco e tematioral | & 2 3 o
Femal wor mance e rtemationsl A w3 s enm
i o maNc e temational & w3 4 enpor

Sous la section « Filter » en haut de la page, le champ « Status » permet de filtrer

)
©]

) () ) ) ) o)) o)

Active 1
Adtive
Aative 2

une certaine

catégorie d’éleves (si I'on veut sélectionner uniquement les éléves actifs ou uniquement les Alumni
par exemple). En sélectionnant « All », 'ensemble des éléves s’affiche, tous statuts confondus, y

compris les éleves qui ont quitté le programme.

Le champ Exit Date permet de filtrer par date de graduation.

o¢] [mames] Gencer | sirthdate ¢ Email ¢ orgin#] [county+ Types cracie #| [cpa+] [pom 11 ¢] [vice] it or#] [stanus o] [escoL o] [snconment
S 25166 Asrab,inés female 121772010 ines.asrab@malraux-rsbatorg a3 MOROCCO 2028 Intemationsl A 2 3 61/2028 Active 1
=~ 100087  Aarabi, Anita Female 10/19/2009 ‘aaarabi01@ais.colegia.org U anor FRANCE 2027 Intemational A 400 a 5172027 Active
S+ 10017 Asbacui, lias Male 173072009 iaarbaoui0 @ais colegiacrg et Dame de 1 012 FANCE 2027 Inteenational A 400 4 0 Active
Compassion - Pontoise
College et Lycse Notre Dame- . . .
= 3T Astif inds Famale 10/5/2008 fsatito) @ais.colegiaorg “‘:“jfl‘“:hj Dame- o0 FRANCE 2006 intemationsl | A a0 4 3 6172026 Active
Der b Ensemble Scolaire Saint-
=- | przag |0 DerHaden, Female 671072008 aabderd1 @aiscalegiaorg ST ani FRANCE 2026 Intemational & 0 4 a 61/2026  Active 1
Angéle Joseph de Tivol - Bordesux
S+ 116435 Aba Peres. Lia famale 122712000 labapereali@ais.colegiaorg Academica - France 2027 am FANCE 2027 International A 400 36172027 Active
=+ 118023 Abada kain Female 8132010 kabadsn@aiscolegiacrg ifion St Paul - S0 g7y FANCE 2028 Intemationsl A 200 4 12028 Active
nstitution Sainta-G
= 3168 Abaragh, Adsm ol narzon sdsm.abaragh@gmail.com 108 vce 0 imemational A 1 4602029 Ad '
= g 59 Asnidrs €
v 25360 AbarcaDelfio fise | Female 472010 elise1352023 @gmailcom 1850 FRANCE 028 intemational & a 3 602 adve 1
=+ grees  abassisofis male 112572008 sabassio@ais.coleginong " FANCE 2027 Intemationsl A 33 3 1 ez aaie
=~ 80487  Abatut Lol Female 10/30/2008 Iabatuto] Sais.colegia.org eFancobe ., FRANCE 2026 International A w0 4 4 1) Activ 1
i - Noisy-le-Grand
S+ LSz Abawit Timothés ssle 3772000 tabauzito) Bais.cokegisong Sainte Marie Saint Paul - Lyon 4254 FRANCE 028 Intemationsl A 400 1 12028 Active

A partir de cette page, vous pouvez faire des exports Excel en cliquant sur « Export to Excel ».

Vous pouvez également faire différentes actions :

Pour faire un export qui intégre la liste des éléves ainsi que les coordonnées des Guardian 1 et 2,

sélectionner I'action « Export Data for Bulk update ».



Students List

Bulk edit Properties

o
B 18565 selected
W Filter
[ 8 Bulk Emai
Student Id Student Graduation Year Years To Complete R ——
Typet |
Type Grade Program Level Status Exit Date |
~ v ~ Active v
Organization Country Group
om
A4 & Clear Fitter || & Export to Excel || 48 Create Dynamic Group
Total Students: 18565
€
Df|  |names sirthdate ¥ Email 8 Grganization # ogiD#| |countrys| |Gradvears|  [mypes Grades| |Goase| [pgm
Lycée Frangais Intermaticnal
@ =- 251626 Awab iné: Femal 121772010 ines.aarab @malraus-rabatorg andré Malraux - Rabat - a3 MORDCCO 2028 International &
M
© = 100087 Asabianita Female 10/18/2008 asarabio@ais.colegiacrg 007 FRANCE 2027 Intemational A a0
=~ J00177  Aabaoui lhas Male 13072008 iaarbaoui0! @ais colegiaong il L) a2 FRANCE 2027 International & 400

Compassion - Bontoise

Pour envoyer un message aux éleves sélectionnés, cliquer sur I'action « Bulk Email ».

Hello gpeker@dualdiploma.org! [EEESRINEIE I

Students List

Bulk edit Properties

o
B 18565 selected

Y Filter

[ 8 Bulk Emai
Student Id Student Graduation Year Years To Complete

— |

Type Grade Program Level Status Exit Date

| B Export For Bulk Update

> v > Active v
Organization Country Group
om
A4 & Clear Fitter || & Export to Excel || 488 Create Dynamic Group
Total Students: 18565
€
pe|  [names Gender 8 Birthdate 2 Email @ org orgins| [coumtrys| [Gradvears| [Types Grade 3| [Goas] [pgm
Lyt Frangais International

B =- 251626 Asabins Female 120772000 ines aarsb@malraui-rabatong a7 MORDCCO 2028 International A
= - 100087 Aaabi, anita Female 107152008 aaarabil @ais.colegiaorg 2007 FRANCE 2027 International & 400
Sl Asbaou s nasle 1/30/2008 iaarbaouio! @ais colegiaorg e pame ce 12 amz FRANCE 2027 Intemnational A a0

Une nouvelle fenétre s’ouvre.

Campassion - Pontaise

En haut de cette fenétre, on voit combien d’éléves on a sélectionné au

préalable. On peut sélectionner le type de destinataires (éléves et parents en copie, uniquement les
éléves, uniquement les parents, professeur américain...). Il suffit ensuite de renseigner I'objet et le
corps du message, comme lors de I’envoi d’un email classique.

On peut également sélectionner un modéle de message si on en a pré-enregistré auparavant (ou en

créer un directement).



Compose email for 18564 recipients @

Send To Student Guardian Pragram Director
To: Aarsbinds  AarabiAnita  Aarbacuilias

Abantlols  AbsuzitTimothée  Abba-SanyNai
Subject :

Sélect. fichiers  Aucun fichier chaisi

body
File Edit View insert Format Took Table Help
6 Paragraph B I £

Atit Inés

B Save As New

Site Coordinator

Ab Der Halden Angéle  Aba Perea Lila AbadaKsina  AbaraghAdan
AbbadSofiane  AbbalEmile | Abbassi AyoubaAyman  AbbesMays  AbbottLlly
E EvE EE S BH B8 I @

Abarca Del Rie, Blise

<o o

Abassi Sofia

Abboud Arthur

@0

Btiny

En cliquant sur I'icone semblable a une étiquette, on peut accéder a une liste de tags qui permettent
de personnaliser le message en fonction de chaque destinataire.

Compose email for 18564 recipients @

e

[ocinn] ] o

Sand To Student Guardian Program Director Site Caordinator
. ]
To: Aabinés  Aarabidnita  Aarbaouilias AatitInés AbDerHaldenAngéle  AbaPerealila  Abadakaina  AbaraghAdan  Abarca Del RicElise AbassiSofia
Abawtlols  AbaustTmthée  AbbaSanyMaia  AbbadSofane  AbbalEmile | Abbass Ayubafyman  AbbesMaya  Abbottlly | AbboudArthur

Subject :

Salact fichisrs  Aucun fchier chaisi
Body

Fie Edt View Insert Format Tok Table Help

6 o Paragragh B I £ EviE & H B L (~]

@ tiny

o Clear Mail

Compose email for 18564 recipients @

[Organizatian Address1Zg]

[Organizatian OrganizationName]

[Student Citizsnshipid]

[StudentCity]

[Stusdent Email]

[Student FirstName)

[Studene Guardian2UsseAccountid]

[Student Lastame)

[Sradert Organizationid]

[Student Studentld]

[Student StudentSta

]
J
J
]

5t

wStudeatTypeid]

Ao Des Halden Angéle

[5tud

eqgntedGoa;

Aba Perealis

AbbalEmibe  Abbassi AyoubaAyman

sendTo Student | Guardian | | Program Direct site Coordinator
To: Aarabinés Aarabi.Anita Aarba 3 Aatitinés

Abstutlols  AbsuziiTmothée  AbbaSanyNsia  AbbadSoflane
Subject :

Slect. fichiers | Aucun fichier chaisi
Body

File Edit View Insert Format Tools Table Help

Isd Paragraph B I £

Abada Kaina

Stusdent Userace

AbaraghAdan | Abarca Del Rio.fise
AsbesMaya  Abbottlly  AbboudArthur
L o

AbassiSofia

@0

@tiny



En cliquant sur le bouton « Preview », on peut effectuer une prévisualisation de I'envoi et s’assurer
que les tags s’appliquent correctement a chaque destinataire. ATTENTION : la prévisualisation
fonctionnera uniquement si le message comporte un Objet.

Compose email for 18564 recipients @ - ® Show Available Tags  Copy Admin
Send To Student || Guardian | | Program Director | | Site Coordinator
To: Aarabinés AarabiAnita Aarbaoui,llias Aatif Inés Ab Der HaldenAngéle  Aba Perealila AbadaKsina  AbaraghAdan  Abarca Del Rio Elise AbassiSofia 1

Abatutlola  AbsusitTimothée | Abba-SanyMan  AbbadSofane  Abbalfmiie | | ADbassiAyoubadyman  AbbesMaya | ABboltlly | AbboudArthur
Subject :
Sélect, fichis
Body
File Edit View Insert Format Took Table Help

Paragraph B I £ == == = = = & B B I @

. @tiny ®

e P

On peut alors s’assurer que le tag correspond bien au destinataire sélectionné. Pour revenir a I’envoi
principal du message, cliquer sur la « Edit ».

ST site Coordinator (Change)

Compose email for 3 recipients @

Send To Student Guardian Program Director Site Coordinator

To: 3 recipients

Subject :

Body

4. Profil éleve

Apres avoir cliqué sur I'ID d’un éléve sur la page Students, on arrive directement sur ses informations
principales au sein de son profil personnel.



Organizations ~ Studer Enroliments ~ Reports ~ Hello gpeker@dualdiploma.org!

© Student Details

87591 - Zins, Ethan - Details |«

. Sthdant Fery Account Information (214990)

D Enroliment History Email Grade Level Stateld/Grad Year
—— v A v 2026
) Assignment Grads
Canvas Username
D Attendance
Student Type
Type
International v
Years To Complete Program Entry Date Expected Completion Date
4 4 4 01/10/2022 15/06/2026
Exit Date Home Country Graduation Graduation Date Eso Level
6/1/2026 01/06/2026 ji/mm/aaaa
Billing Details
Billing Type Total Cost Total Scholarship )
Standard v 5500.00 000 ®
ChargeDate 1 ChargeDate 2
15/09/2025 19/01/2025
Unweighted GPA Weighted GPA
220 220

Attention : En cas de changement de coordonnées (mail, numéro de téléphone d’un parent par
exemple), nous contacter directement.

e Dans la catégorie « Student Details », on acceéde aux informations administratives de I'éleve.

PV ons Enroliments

Student Details

P r——— 87591 - Zins, Ethan - Details |[=

D Student Hatory Account Information (214990)

D Enrollment History Email Status @ Grade Level Stateld/Grad Year
————— Active v A v 2026

Canvas Usemame Orga

D Assignment Grades

ation
[ Communications Academica - France 2026
‘D Attendance

Student Type

ype
International v
Years To Complete Program Level Program Entry Date Expected Completion Date
4 4 b 01/10/2022 15/06/2026
Exit Date. Home Country Graduation Graduation Date Eso Level
6/1/2026 01/06/2026 [ifmm/aaaa
Billing Details
Billing Type Total Cost Total Scholarship )
Standard hd 5500.00 0.00 @
ChargeDate 1 ChargeDate 2
15/09/2025 19/01/2025
Unweighted GPA Weighted GPA
220 220

e la catégorie « Enrollment History » renseigne sur les matiéres que I'éléve suit (et a suivies),
ainsi que les résultats obtenus.



@ Student Details

£3 Current Enroliments

87591 - Zins, Ethan - Enrollment History

F=t xcel
"D Student History Socti

- ‘admissions Test Franceva
“D Enreliment History Lol Lsticd o

Organization Country Teacher Enroliment Date StartDate End Date Current Grade Final Grade P it Earned Credit Term School Year

FRANCE Graded Auto 08/ 01/09/2022 107282022 7667 c 00 a0 COMPLETE ralling Enroliment Roling School Year

D) Assignment Grades Dual Diploma English Il - A FRANCE Ramirez, Kelly  08/26/2022 10/10/2022 06/03/2023 9553 ] 100 100 COMPLETE Dual

0J Communications Dual Diploma English I8 - & FRANCE Doraste, 100 100 COMPLETE Dual Digloma 2
vietaria

D Anendance Dual Di blic Speaking and Journalism c 100 100 CompLETE P—

Dual Diploma United States History - A FRANCE Cusmanc, 08/04/2024

arielle

c 100 100 COMPLETE Dusl Digloma 2

Dusl Diplom Life Management Skl - & c 1.00 100 COMPLETE Ousl Diploms 2

Dual Diploma United States Gavernment Hen -
A

FRANCE Steckling, Sarah 08/28/2025 aso ACTIVE Dual Diploma 2025-20268

@0

e la catégorie « Communications » donne acces a tous les messages adressés a I'éleve depuis
AVE SIS, notamment ceux envoyés par son professeur américain.

Il suffit de cliquer sur I'objet d’'un message pour en consulter le contenu.

© Student Details . . .
87591 - Zins, Ethan - Communications
43 Current Enrollments

Subject Has Attachments -
"D Student History
"D Enroliment Hi T 2 Clear Filt
D Assignment Grades
0 Communications Total Communication Logs: 12

"D Anendance -

I Date Sent & J

From & < subject# | ) nt Ty A\u‘.lurwn\?l

9/19/2025 10:56:26 AM  ssteckling@aveteaching.com Week 1 Student Updat 0

or University 0

/17/2025 10:30:02 AM  donotreply@aveteaching.com

9/15/2025 11:31:24 AM dualdiploma.org

ckling@aveteaching com

9/10/2025 10:56:26 AM

6/16/2025 11:07:08 AM aseri

@0

6/2/2025 2:38:00 PM do g.com

/6/2025 3:54:31 PM munityplc@aveteaching.com

4/15/2025 1:10:33 PM eteaching.com

ommunityplc@aveteaching com

4/2/2025 3:35:37 PM

ommunitypl eaching.com

c o o o oo o o ol

3/4/2025 T:03:24 PM ddbuildingcommunityp

aveteaching.com } Recipients

e lacatégorie « Assignement Grades » permet de voir les cours auxquels I'éléve est inscrit cette
année et la moyenne qu’il a actuellement dans chaque matiere.

Pour que des informations s’affichent, il faut que I'éléve ait le statut « Active ». Il n’y aura donc aucune
information pour les éléeves « Inactive » ou « Alumni » par exemple.



AL ~GIS  Organizations * Students = Enroliments = Reports Hello gpeker @duakdiploma.org! [N UNICRE)

© Student Details
87591 - Zins, Ethan - Assignment Grades

£3 Current Enroliments

Y Filter
D Student History
D Enroliment Histor Section Section Status Assignment Type Assignment Name

y S Assig Ty Assig N;
= v Active v v v

D Assignment Grades
3 Communications Due Date Submission Date Graded Date

From To From To From To
D Attendance

ji/mm/aaaa O ji/mm/aaaa a] {i/mm/asaa 0 ji/mm/aasa a] ji/mm/aaaa O ji/mm/aaaa o

20 *

Total Assignments: 2

Assignment & [rype « [oues] Submitted ¢ [Gradess]
Dual Diploma United States Mandatory Live Session 1 Assignment: Welcome  Assignment 9/19/2025 9/19/2025 1:54:32 PM 9/19/2025 1:54:32 PM
Government Hon - A Back Meeting i
Diploma United States Pre-Test Assessment 9/21/2025 9/18/2025 7:39:52 PM 9/18/2025 7:39:52 PM

nent Hon - A

Nt it ot o i st i

On peut également y voir I'ensemble des assignments (devoirs) a effectuer par I'éléve, les dates
d’échéance, les dates auxquelles il les a rendus ainsi que la note obtenue.

Dans les colonnes « Section » et « Assignment » a gauche, on voit l'intitulé de la matiere et du devoir.

Dans les colonnes « Due » et « Submitted » au milieu, on voit la date butoir a laquelle le devoir doit
étre mis en ligne par I'éleve et la date a laquelle le devoir a effectivement été soumis.

Dans la colonne « Grade » a droite, on voit la note obtenue par I'éléve.

f=Vs S Organ udents + Enn Reports = Hello mbengrand@dualdiploma.org!

© Student Details .
Noa - Assignment Grades

£3 Current Enrollments.

Filter
"D Student History T
“D Enrollment History Section Section Status Assignment Type Assignment Name
Dual Diploma United States Government Hon - / v v v
D) Assignment Grades
3 Communications Due Date Submission Date Graded Date
From To From To From To
D attendance . . . . .
ji/mmyaaaa O j/mmyaasa [a ji/mm/aaaa O ji/mm/asaa o ji/mmyaaaa O ji/mm/asaa o
T = & Ex

Total Assignments: 21

Q
(o] Ses [os) oy |©
Dual Diploma United States Mandatory Live Session 1 Assignment: Welcome  Assignment 9/19/2025 9/18/2025 1:52:04 AM 9/18/2025 1:52:04 AM 100%
Government Hon - A Back Meeting
Dual Diploma United States Pre-Test Assessment 9/21/2025 9/16/2025 5:07:05 PM 9/16/2025 5:07:05 PM 97.50%

Government Hon - A

Dual Diploma United States 1.03A Quiz on Government and American Assessment 9/28/2025 9/17/2025 11:16:57 PM 9/17/2025 11:16:57 PM 100%

Lorsqu’un devoir n’a pas encore été rendu, rien ne s’affiche dans la colonne « Submitted » ni dans la
colonne « Grade ».

A noter:

e Passés 6 jours aprés la date butoir, si un devoir n’a pas été rendu, la date dans « Submitted » se
met automatiquement a J+6 et la note est automatiquement mise a jour par un 0%.

e |l n'est pas possible de vérifier directement si un éléve a assisté ou non a une live session (seul le
professeur américain le peut), toutefois il est possible de vérifier s’il a bien enregistré sa
participation, de la méme maniere que pour tous les autres devoirs.



e Compter environ 24 heures de délai entre le moment ou un éléve rend un devoir et le moment ou
il s’affiche effectivement sur AVE SIS.

5. Onglet Enroliments

Cet onglet permet de voir les moyennes de tous les éleves pour chaque matiére. On peut également
faire une recherche pour un seul éléeve et on accede alors au méme contenu que dans « Current
Enrollments » a l'intérieur d’un profil éléve.

En raison du grand nombre de colonnes existantes, certaines peuvent étre difficilement visibles. Cela
peut étre le cas pour la colonne « Current grade » (pour les notes).

Hello gpeker@dusidiploma.org! [EISETIEEEEIIGURIREN | ogout

Parent Organization

Exit Date Student OrganizationiD Student Organization

4272 - Academica - France 2026 Type 10 se;

Pragram Level

Total Enroliments: 526

2 34 s
) ) ) ) ic 1
10#] [Student 0] [stucent Name #] [Teacher Name #] [section 8] | [Current Grade #] course code Envollment Date 8] [start Date #] [End Date #] [t Date #] [Sttus#] ym  [Orgamzation Country 8] [Grade Levet#] [Program tevei ¢] | # | (00 xt Date #] [Organization!
owal

s85854 121784 wilems Thats  Carroll Pavicia 10000 210832000 0s/152025 010872026 AcTve FRANCE A 4 2 e a2n2
Dusl Dual
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owal
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05/08/2026

its/ave-sis azurawebsites et Envollments nde

Pour mieux voir les colonnes et les afficher lisiblement :

Faites défiler la page jusqu’en bas et faites glisser le curseur horizontal vers la droite. Vous verrez
alors I’'ensemble des colonnes existantes.

Program Level Wears To Complete Exit Date Student OrganizationlD Student Organizatian Parent Organization
~ 4272 - Academica - France 2026 Type to searct
v & Clear Filte ” & Export to Excel || % Create Dynamic Group

Total Enrollments: 526

moo
¥ic
a Student ID ¢ S:u:er\{Name=I|Tsac'\s'\larve=‘ [sections ‘Culre'(Grsde= Course Code | nroliment Date #| | start Date 2| [ Enc Date 2| [ exit Date 2] [ status ¢ germy o-gam:a:.on::..m:J‘Grauelmn:J‘P-ag-amevew=| s ‘DEE\\:DaleCJ‘Clgan-;swn
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Vous pouvez également personnaliser votre affichage pour simplifier votre lecture : affichez ou non
certaines colonnes, déplacez-les ou encore, ajustez leur largeur.

Pour gérer I'affichage des colonnes, cliquez sur Modify Columns en haut a droite de la section
« Filter », puis choisissez quelles colonnes vous souhaitez voir ou non, dans la colonne « Show/Hide
Column » :

Sl sit= Coorginator (Change) (IR

Enrollments List
Y Filter ide Fiftes
Enrollment Ids Student Ids Teacher Enrollment Status Grade Level
Type to search ACTIVE ~ Type to search,

Student Country Section Term

Type to search, Type to search.. Type to search. Type to search... v

Enrollment Date Start Date End Date Exit Date Current Grade

From To From To From To From To From To

iifmm/aasa B j/mm/aasa m] i [= R} [m] i B jiymm/aasa [m] iiymm/asaa B ji/mm/asaa a 70
Program Level Years To Complete Exit Date Student Qrganization|D Student Crganization Parent Organization

~ 4272 - Academica - France 2026 Type to search
v ter || € Clear Filter || & Export to Excel H 222 Create Dynamic Group
Total Enroliments: 526 o

€
Y1c I
[07] (o] (Fuacmione?) [ vame] [iont] [ om] cnmecons  [rctmemoae?] [ s (v (e 007)[5t) v [Dmiion o] [t rogom i + | [0 5er 3] [
Dusl
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Vous pouvez déplacer les intitulés des colonnes pour les faire apparaitre dans I'ordre de votre choix,
en cliquant sur les fleches haut et bas. Pensez a bien cliquer sur « Apply » pour enregistrer votre

paramétrage :

Column Name Column Position Show/Hide Colu nn
Section

CurrentGrade
CourseCode
EnrollmentDate
StartDate

EndDate

ExitDate

Status

Term

Organization
OrganizationCountry
GradeLevel

Pragram Level

Years to Complete
Student Exit Date
Student OrganizationlD

Student Organization

[o][e][¢][](e][¢][][¢][s][s][s][s][s][s][e][s][e][¢] ¢]

Parent Organization

Reset To Default

Nous vous conseillons de placer la colonne « Current grade » vers le haut et de désactiver I'affichage
des colonnes que vous jugerez inutiles.

Vous pourrez alors obtenir un affichage de ce type :



(==t

Program Level Years To Complete Exit Date Student OrganizationlD Student Organization Parent Organization

4 4272 - Academica - France 2026 Type

v & Clear ier || sk Export to Excel || 4at Create Dynamic Group

Total Enroliments: 526
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Si certaines colonnes ne s’affichent pas intégralement, vous pouvez ajuster leur largeur en plagant
votre curseur sur le bord droit de I'entéte de la colonne puis tirer sur la droite pour I'élargir et ainsi
afficher intégralement les informations contenues.

Pour filtrer votre affichage en fonction des notes et sélectionner les éléves en difficulté, aller dans le
champ « Current grade », renseignez votre note de référence dans « From » et/ou « To » (Voir:
Comment voir quels éleves ont plus ou moins de 70% de réussite dans leurs matieres ?)

Exemple avec un filtre pour afficher les éléves avec une moyenne inférieure ou égale a 70% :

Enroliment Date Start Date End Date Exit Date Current Grade
From To From To From To From To From To
ii¥mm/aaaa 8  jymm/aaaa a il /i 8  jymm (=] lifmmy/ B jimm/izasa B ji/mm/aaaa B jirmm/aaza a 70
Program Level Years To Complete Exit Date Student Organization|D Student Organization Parent Organization
e 4272 - Academica - France 2026 pe to search
h 4 &£ Clear Filter H}.hpu—mnm 42 Create Dynamic Grouy

Total Enroliments: 49
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Si vous souhaitez envoyer un mail aux éléves de cette catégorie, la procédure d’envoi de mail est |a
méme qu’indiquée dans la présentation de I'onglet Students : cochez les éléves a qui vous voulez écrire
et cliquez sur « Bulk Email » dans la colonne qui apparait a droite de la page.




€ C % ave-sisazurewebsitesnet/Enc

Be O ® Confirmer votre identité

Organizations ~ s ~ Enroliments ~ Reports ~

Hello gpeker@dualdiplor

Bulk edit Properties  [iniaed £

Enroliment Date Start Date End Date Exit Date

°
From To From To From To From To 1selected
mm/asaa B jymmassa O ji/mmyaaaa 0 || jymmvesaa =) ii/mm/aaca 0| jmmea 0 j/mm/asaa O jymm/assa 0O =
Program Level Years To Complete Exit Date Student OrganizationiD Student Organization 8 Bulk Emai
v 4272 - Academica - France 2021
v c & Bxport to B P - ’

Total Enrollments: 49

10¢] [student 0 ¢] [student Name ¢] [Teacher Name ¢] [section ¢| [ Current Grade #] course code Envoliment Date ¢] [start Date ¢ [end Date ¢] [t Date ¢] [status ¢| reem

pual

Dual
Lemnaouer, Diploma 42
© 385808 121765 B199. 5608 =3 7000 2107350, 08/29/2025 09/15/2025  05/08/2026 ACTIVE FRANCE A
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Une nouvelle fenétre s’ouvre. Cochez les destinataires souhaités (Student, Guardian, etc.) :

Compaose email for 1 recipient ® v [ Bsave A New | | % Show Available Tags

Send To Student Guardian Teacher Pragram Director Site Coordinatar

To: Lemnaouer, Rayhane

Subject :

Sélect, fichiers Aucun fichier chaisi
Body
File Edit View Insert Format Tools Table Help

S Paragraph B I £ =

fii
il
il
%
E
a
=
=]

Prass Alt+0 for help 0 = @tiny

@

ASTUCE COMPLEMENTAIRE :

A- Grace au champ « Term », vous pouvez sélectionner spécifiquement les « New students »
(nouveaux éléves qui ont démarré cette année) ou les « Returning students » (éléves en 2¢me
année ou plus du Dual Diploma Program).



AL SIS  Organiza nts ~ Envollments = Reports =

Enroliment Date Start Date End Date Exit Date Current Grade
From To From To From To From To From To
jifmm/asaa O jimm/asaa o jfmmiaasaa O jj/mm/aasa a] jifmm/aaaa 8 jmmsassa = jifmm/asaa O j/mmyasaa o 70
Program Level Vears To Complete Exit Date Student OrganizationiD Student Organization Parent Organization
A 4272 - Academica - France 2026
A 4 ] & Export to Excel || 4k Create Dynamic Group

Total Enrollments: 49
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Pour afficher les « New students », sélectionnez « Dual Diploma 2025-2026N » ; pour afficher les
« Returning students », sélectionnez « Dual Diploma 2025-2026R » dans le champ « Term » (adapter
I’année d’une année scolaire a I'autre pour bien mettre I'année en cours).

Enrollments List

¥ Filter
Enrollment Ids Student Ids Teacher Enrollment Status Grade Level
Type to search, ACTIVE v Type to search,
Student Country Section Term
Type to search, Type to search, Type to search. 117 - Dual Diploma 2025-2026N
Enrollment Date Start Date End Date Exit Date
From To From To From To From To
ji/mm/aaaa 8 ji/mm/aaaa (] 01/09/2025 8 ji/mm/aaaa ] ji/mm/aaaa O ji/mm/aaaa O ji/mm/aaaa O ji/mm/aaaa ]
Program Level Years To Complete Exit Date Student OrganizationlD Student Organization

6. Comment accéder a la démonstration de Cosmos

Pour accéder a la version démo de Cosmos (et avoir I'expérience utilisateur du point de vue éléve avec
le contenu des cours), se rendre sur le tableau de bord de Colegia : https://www.colegia.org.

e Faire défiler la page jusqu’a voir la section « My Apps », et cliquer sur « Cosmos » :

ACADEMICA

ivternational Academica International Studies

Melody
Bongrand

My Apps
I /m Dashboard
L cgsmos
a - meestn '
~Bocaliox
Maestro Cosmos AVE SIS

o More


https://www.colegia.org./

e Cliguer sur les 3 petits points en haut a droite puis sur « Use application login » :

I Use application login

Privacy policy

About

e Renseigner les identifiants de démo :
Le Username est: pddemo
Le mot de passe est : welcome123

Usemame Password
pddemo

e Cliquer sur Login

Vous arrivez sur la page d’accueil de démonstration de Cosmos. Vous pouvez alors naviguer entre les
différents cours pour avoir un apercu comme un éleve. A noter : vous ne pouvez pas accéder au
compte d’un éléve en particulier ; vous avez uniqguement acces a la démo, sur laquelle se trouvent
I’ensemble des cours.

o Program Directors
Er o n ol zzzzz o)

To-do List Activity Stream

ILCU OTAUC FOMIL AVETIZE (W17

zero! To avoid Academic Integrity incidents, please be aware of oyl
the tips below: minimum in ALL courses.

1. When using additional resources (various websites, )
ther books, Al etc.), it is important that you do A student’s overall GPA is calculated as
e has a point value. The GPA is fou

not copy and paste. You should cite those sources

and summarize them in your ¢

CONCEPTS OF
ENGINEERING &
TECHNOLOGY

\-g Dual Diploma College Dual Diploma Dual Diploma
\\gntrance Exam Prep Concepts of Criminology (Course Z
(63tr;5g'shell) v4 Engineering and Shell) vé6 " ////

7. Comment les éleves accedent a leur boite mail et a leurs cours sur
Colegia

7.1 Accés aux emails




Une fois identifiés sur Colegia, les éléves accedent a leur boite email en cliquant sur la petite enveloppe
en haut a droite de I'écran :

AlS Int

o
e Good afternoon, Alissa! CIRAIER:Y = @)
Al ColégiaTV  Events  Calends Email sharePoint
Dashboard
My Class Classes Calendar September 2024
s 0w T w1 F s

) Student Colegia C e

©O "= QpEBED @

\J oo s ow o w
Dashboard s u o= x =
Enter Class
E
Updates My Apps
How-Ta: Fill Out Your C55 Profile
“HowTo produees studest specibe madi for Acadeenica
studants. Our ideos and resources wil provide you with
eformation ranging from “How To Succeed in Your First Month

Zoom Office 165 Cosmos

High School Students, Stay Informed Throughout the First
/ Semester! .
il Seey ) maestrS

Trgormed Beskow ae scene infographics 1o help you throughout ths

®
&

s arrivent ensuite dans leur bofte mail Colegia sur Outlook.

C( -)k'u]';] Outlook P search o Teamscall @ 63 - ) Q  pddemo (7 ‘
= [ New message W Delete 5 Archive A\ Report ¥ & Sweep [g Moveto v {J Categorize v (O Snooze Undo
~  Favorites © Focused  Other = Filter © Some content in this message has been blocked because the sender isn't in your Safe senders
list. | trust content from info@thinglink.com. | Show blocked content
&8 & Inbox 3 ThingLink Team
O Invite to join the ThingLin... 2021-04-29
» B> Sent ltems CAUTION: This email originated from o ° ThingLink Team <info@thinglink.com> F I N
To: pddemo Thu 2021-04-29 9:21

7 Drafts ThingLink Team

v Webinar Registration: Can... 2021-04-27 CAUTION: This email originated from outside of the organization. Do not click
By CAUTION: This email originated from o.. lint%(s or open attachments unless you recognize the sender and know the content is
v ] safe.
~  Folders ThingLink Team

x| ° ThingLink and Canva: No...  2021-04-15

& Inbox 3 CAUTION: This email originated from o

View in browser

Z Drafts Microsoft Teams-image
-

B Serk e Dear ThingLink user,
B W Deleted Items

7.2 Accés aux cours

Une fois identifiés sur Colegia, les éleves accedent a leurs cours en cliquant sur I'icbne « Cosmos » en
bas a droite, dans I'encadré « My Apps » :



AlS International

@
Al acy
* Good afternoon, Alissa! Mok ?,&: (= ®

AR ColégiaTV  Events  Calendsr  Email  SharePoint
Dashboard

My Class Classes Calendar September 2024

(o) Student Colegia 0

~ Dashboard A

i E E % Fl
Enter Class

©O = B @

Updates My Apps
How-To: Fill Out Your CS5 Profile
“He produces student-specific media lor Acagemica 1] Office 365
studants, Qur videas and resources will prowid you with
rdormation ranging from “How To Succeed in Your First Manth
Zoom Office 365 Cosmes.

High Sehoal Stugents, Stay Informed Throughout the First

- /—\ .
Semester! . . .

Stary .

Trpormed Bekow 2t semne infographics 1o help you throughout the first

Une fois sur Cosmos, dans I'onglet Courses, faire défiler la page jusqu’aux encarts représentant chaque

matiére. NB : La version démo affiche tous les cours, mais les éléves ne voient que les matiéres qu’ils
suivent durant 'année en cours.

= Student App

© m @ FProgmDiectors

Demo Account
COURSES

Dual Diploma Dual Diploma Digital Dual Diploma English
Concepts of Photography v3 1l v5 (Course Shell)
Engineering and (Course Shell)

Technology v3 4 —
(Course Shell) 1

English IV

Dual Diploma English

Dual Diploma United IVv4 (Course Shell)
States History v4
Dual Diploma (Course Shell)
Criminology (Course
Shell) v3 -

Aprés avoir cliqué sur la matiere de son choix, I’'ensemble du contenu des cours du semestre s’affiche.



= Dual Diploma English Il v4 (Course Shell) - Activities 4 0% B e@ E;“,.?;‘ﬂﬁ;’f:l"’“
Dual Diploma English Il v4 (Course Shell) [P
- Gina Laticata °
ColihID @Y \ette Mendez Jomnsen Fiogress: 43
+5 MORE
ACTIVITIES TO-DOLIST

a Flowers or Weeds?

Advanced English - Module 1 Grade Placeholder
Up next

Q Search

L]
> [ Course Syllabus
o

~ = PreTest

°

Pre-Test
~ > Advanced English - Module 1

°

[ Burlington Basics and Writing in English

°
[E] Burlingten Basics and Writing in English

8. Comment accéder aux remarques des professeurs sur Cosmos

Pour accéder aux commentaires liés a leurs devoirs rendus, les éléves doivent se rendre sur
I'onglet « Grades » dans Cosmos (dans le menu en haut a gauche de I'écran) :

cdsmos

ﬁ Student App
u Grades

[J Notes

D Communication

m Calendar

= Program Directors
= Grades m B e Demo Account 0

Courses Past Courses
Progress Progress ]
Score Teacher(s) -
(gradable) (all activities)
- oo Shell) v s Lia DaUe, Lo DIayy, gk U UK - mn - 2o
Dual Diplor English | v6 (Coi
E i; ‘D[’I ma English | v6 (Course O 0% Lisa Baber, Darlene Bragg, and 6 others [ | 19% [ | 26%
Shell)
! Dual Diploma English I v& 0% Lisa Baber, Darlene Bragg, and 7 athers n 17% Wl 28%
Zosn  (Course Shell) \vi g 9
] - .
- Dual Diploma English 11l vé
2N . 70.86% Lisa Baber, Darlene Bragg, and 7 others | 47% N 57%
’.ﬁ (Course Shell) <@ ; 9 !
‘aws Dual Diploma English IV v5 Gina LaLicata, vette Mendez, and 4
. . A 4
(Course Shell) Q se23 others | 2% 6%
7 -]
al Dipl Life Mana nt
E,“’_ b P emall ': nageme O 60% Lisa Baber, Darlene Bragg, and 6 athers | 2% [ | 14%
i Skills vé (Course Shell)
[ Dual Diploma Psychology v3 Q)  66.66% Lisa Baber, Darlene Bragg. and 7 athers [ ] 13% 25%
[ 4
Dual Diploma Public Speaking
= Lisa Baber, Darlene By d 6 athers 1
SR o and Joumnalism v2 (Course Shell) Q? 53.53% {sa fisber Dariens Bragg, &nd o athers - 2% = 20%

Puis cliquer sur leur devoir rendu et noté.



Program Directors

ual Diploma Life Management Skills v6 (Course Shell) - Grades it Aceoint
Grades Dashboard For Me What If Activity Objective Mastery
“T.UA Lreate Your Sway Han MIOQUIE 1} EIECUVEIY FIaNnIng YOUr SIuay 1ime ~
1.03A Share Your Study Area Module 1: Effectively Planning Your Study Time
1.04A Cornell Notes Quiz Module 1: Effectively Planning Your Study Time
2.02A Defining SMART Goals Module 2: Creating Action Steps to Reach Your Goals
2.02B Using Al to Create Smart Goals Module 2: Creating Action Steps to Reach Your Goals
2.03A Developing Long and Short-Term Goals Module 2: Creating Action Steps to Reach Your Goals 60% | ]=} 0Oct 9, 2025
2.04A A Plan for Reflection Module 2: Creating Action Steps 10 Reach Your Goals
3.01A Components of a Healthy Lifestyle Module 3: Leading a Healthy Lifestyle

Les éleves peuvent retrouver les remarques de leur professeur a droite de leur devoir, dans la
colonne « Messages » :

X Grade details

[\  2.03A Developing Long and Short-Term Goals & | Messages
Student: Demo Account, Program Direclors Jessi orio 9 634 PM
Course: Dual Diploma Life Management Skills v6 (Course Shell) a Great SMART goall | think it's great that you want 1o be
Details Submission history adoctor.
Score: 60% RO
Status: Completed, Submitted, Has message

Submitted:  Oct 9, 2025, 9:47:36 AM

Category:  Category 1

Comments:  Long-Term Goal:
My long-term goal is to become an orthopedic surgeon.
Short-Term Goals:

Goal 1: My short-term goal to eam an A in my remaining science courses (Biology and Chemistry), and focus on studying science topics for my
university exams in June.

Goal 2: My short-term goal is to major in Biclogy and miner in Chemistry as a pre-med student at the university before applying to medical school
Goal 3: My short-term goal is to shadow and intern for an orthopedic surgeen while in medical school,

Focus :20/40

Rubric:

Student creates one leng-term SMART goal
Student creales three short-term SMART goals that are steps to reaching the long-term goal

Each goal must be written in complete sentences.

Ils peuvent également consulter 'onglet « Activity Stream » sur leur tableau de bord pour
voir leur historique d’activité en filtrant par matiére. Cela leur affiche une vue d’ensemble sur
leurs notes, d’ou ils peuvent afficher directement le détail et les remarques associées en
cliquant sur « View grade details ».

Program Directors
Demo Account

ent App [ ! ]

Courses To-do List Activity Stream

Course

Dual Diploma Life Management Skills v6 (Course Sh... » [ include my activities

SEP 8,2025
Jessica Vilorio updated a score in Dual Diploma Life Management Skills v6 (Course Shell)

loping Long and Short-Term Goals

. Jessica Vilorio updated a score in Dual Diploma Life Management Skills v6 (Course Shell)
Sep 8, 2025, 6:34:49 PM

d Short-Term Goals

a 2
‘Dhﬁ

View grade det



